Die Gemeinde
Steinfort

Verwaltungsverfahren
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Unsere Kontaktdaten

Commune de
Steinfort

Gemeindeverwaltung
Steinfort

4,Square Général Patton
L-8443 Steinfort

Tel.: (+352)3993 13 1
Fax: (+352) 39 00 15
info@steinfort.lu
steinfort.lu
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Offnungszeiten:
Montag/Dienstag/
Donnerstag/Freitag:
09:00-11:30/
14:00-16:00 Uhr
Mittwoch:
09:00-11:30 Uhr/
Nachmittags
geschlossen

Sie kénnen auch
auperhalb der reguldren
Offnungszeiten einen
Termin vereinbaren.

Notfalle

Technischer Notfall
Tel.: (+352) 399313 555
Montag-Freitag:
15:00-7:00 Uhr
Samstag/Sonntag
und Feiertage:

24/24 Stunden

Notfall im Todesfall
Tel.: (+352) 39931355 4
Nur samstags
vormittags von
10:00-12:00 Uhr

Kontonummern der
Gemeinde Steinfort

e BCEELULL-
LU96 0019 2601
0125 4000

® BGLLLULL-
LU56 0030 0902
0327 0000

e BILLLULL-
LU74 0023 1320
0200 0000

e CCPLLULL-
LU87 11110011
0942 0000

e CCRALULL-
LU26 0090 0000
0320 0631

Mit Payconiq bezahlen

@ _  Centre Sportif
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Sportzentrum
Steinfort

7A, rue de Hagen
L-8421 Steinfort

Tel.: (+352) 3993 13400
Fax: (+352)3993 13940
piscine@steinfort.lu
centresportif.steinfort.lu
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Grundschule Steinfort
rue de Kleinbettingen
-8436 Steinfort

Tel.: (+352) 3993 13300
Fax: (+352)3993 13930
primaire.steinfort@ecole.lu
schoul-stengefort.lu

Maison Relais

°
&€ steinfort

Maison Relais Steinfort
7B, rue de Hagen
L-8421 Steinfort

Tel.: (+352) 3993 13370
Fax: (+352)3993 13938
maisonrelais@steinfort.lu
maisonrelais.steinfort.lu
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MyGuichet.lu - Eine einzige
Adresse fir private
Verwaltungsverfahren

MyGuichet.lu vereint an einem

Ort eine Vielzahl von Online-
Dienstleistungen des luxemburgischen
Staates. Mit MyGuichet.lu kénnen
Sie ein Formular online ausfullen,

es elektronisch unterschreiben,
eventuelle Belege beiftigen und es an
die zustandige Behorde weiterleiten.

Hier einige Beispiele der
Dienstleistungen:

e |hre Wohnsitzbescheinigung
oder erweiterte
Wohnsitzbescheinigung
ausdrucken

e |hre Anmeldung in der Gemeinde
vornehmen

e |hre Anmeldung zur Briefwahl
vornehmen

Helpdesk: (+352) 24 78 20 00
guichet.public.lu/de.html

Virtueller Schalter der
Gemeinde Steinfort

Die Gemeinde Steinfort bietet ihren
Mitburger:innen die Moglichkeit,
einen GroBteil ihrer Antrage Uber den
virtuellen Schalter auf der Internetseite
der Gemeinde auszufthren.

steinfort.lu
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Die Mitblrger:innen haben
weiterhin die Méglichkeit, diese
Dokumente telefonisch wahrend
der Offnungszeiten der Gemeinde
zu bestellen.

Zivilstandsurkunden
(Geburt, Heirat, Tod)

Ihre Urkunden kénnen entweder
physisch beim Standesamt der
Gemeinde Steinfort oder tiber
unseren virtuellen Schalter, per
E-Mail oder telefonisch beantragt
werden.

Achtung! Nur die Gemeinde,
welche die urspriingliche Urkunde
(Geburt, Heirat, Tod) ausgestellt
hat, ist in der Lage, diesbeziigliche
Kopien zu erstellen.

steinfort.lu
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Elterliche Genehmigung

Im Bedarfsfall kénnen
minderjahrige Jugendliche, die in
der Gemeinde Steinfort wohnen
und ohne ihre Eltern ins Ausland
reisen, eine elterliche Genehmigung
beantragen.

In diesem Fall muss die Person,
welche das Sorgerecht hat, beim
Bevélkerungsamt vorstellig werden,
um ihre Unterschrift zu beglaubigen
und die folgenden Angaben zu
machen:

e Datum der Abreise und Riickkehr
des Kindes;

e Reiseziel des Kindes (Land);

e Name der Begleitperson (die
volljahrig sein muss).

Die minderjahrige Person muss
diese Genehmigung bei sich tragen
und auf Verlangen zusammen

mit ihrem Reisepass oder ihrem
Personalausweis vorlegen.

Verwaltungsverfahren
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Beantragung eines luxemburgischen

Personalausweises

Der Antrag kann an folgenden Stellen eingereicht werden:

Bevdlkerungsamt der Gemeinde

Montag bis Freitag von 9:00 bis
11:30 Uhr und Montag, Dienstag,
Donnerstag und Freitag von
14:00 bis 16:00 Uhr oder auf
Terminvereinbarung

e Der Antrag muss von der
betreffenden Person selbst
gestellt werden. Minderjahrige
(unter 18 Jahren) missen von
einem Elternteil, welches das
Sorgerecht hat, oder einem
gesetzlichen Vormund begleitet
werden.

Das Foto wird vor Ortim
Bevélkerungsamt gemacht.
Kinder unter einem Jahr und
Personen mit eingeschrankter
Mobilitat kénnen ein Foto, das
den ICAO-Normen entspricht,
im Bevolkerungsamt abgeben.

Zahlungsmaéglichkeiten
im Bevélkerungsamt

e Per Bankiberweisung
(Achtung! Die Uberweisung muss
im Voraus erfolgen. Sie missen
sich mit lhrem Zahlungsnachweis
beim Bevélkerungsamt melden).

e Uber Payconiq 00

e Online-Zahlung tber myguichet.lu
(Mastercard/VISA)

4 — Verwaltungsverfahren

Birgerempfang und Dienststelle
fur Personalausweise

11, rue Notre Dame
L-2240 Luxemburg
Montag bis Freitag von
8:30 bis 16:30 Uhr

e Der Antrag muss von der
betreffenden Person selbst
gestellt werden. Minderjahrige
(unter 18 Jahren) mussen von
einem Elternteil, welches das
Sorgerecht hat, oder einem
gesetzlichen Vormund begleitet
werden

Das Foto wird direkt im CTIE
aufgenommen. Personen, die
ein von einem professionellen
Fotografen erstelltes Foto (Foto
nach ICAO-Standard) verwenden
maochten, haben die Méglichkeit,
dieses beim CTIE einzureichen.
Um Warteschlangen zu
vermeiden, ist es moglich, vorab
einen Termin zu vereinbaren,
entweder telefonisch unter
(+352) 24 78 20 00 oder per
E-Mail an: helpdesk@eid.lu

Zahlungsmdéglichkeiten
beim CTIE

e Die entsprechende Gebuhr kann
vor Ort oder im Voraus bezahlt
werden (Achtung! Wenn Sie
die Gebiihr im Voraus bezahlt
haben, halten Sie bitte einen
Zahlungsnachweis bereit).

. Oane-ZahlungnHBwer myguichet.lu
(Mastercard/VISA)

Ausstellung bei der
Gemeinde Steinfort

Der Personalausweis ist in der
Regel innerhalb von 10 Arbeitstagen
(ab dem Tag der Beantragung) bei
der Gemeinde Steinfort erhaltlich.

Verfahren in dringenden Féllen

Ausstellung beim CTIE

Der Personalausweis muss beim
Empfangsbiro von guichet.lu im
CTIE abgeholt werden.

Bei dringenden Fallen kann die Karte am Empfangsbiro von guichet.lu

im CTIE abgeholt werden.
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Einzureichende Dokumente:

e Der alte Personalausweis oder
eine von der Police Létzebuerg
ausgestellte Diebstahl- oder
Verlusterklarung

e Gegebenenfalls ein Zahlungsnachweis

(z. B.: eine Kopie der Uberweisung)
fur die angegebene Gebihr.

Der Personalausweis ist mit einem
Mikrochip ausgestattet, der
aktiviert werden kann, um

e seine Dokumente oder Online-
Transaktionen elektronisch
unterschreiben, wobei
der rechtliche Wert einer
elektronischen Unterschrift
gleichgestellt ist;

e sich sicher mit einer Vielzahl
staatlicher und privater Online-
Anwendungen verbinden.

Tarife:

e 5- € fur Kinder unter 4 Jahren
(gultig fur 2 Jahre)

e 10,- € fur Kinder von 4-15 Jahren
(gultig fur 5 Jahre)

e 14,- € flr Inhaber ab 15 Jahren
(10 Jahre giltig)

e 45,- € fur einen im Eilverfahren
ausgestellten Personalausweis
(3 Arbeitstage; die Karte muss
im CTIE abgeholt werden)

Kontonummer:
IBAN LU44 1111 7028 7715 0000

Name des Beglinstigten:
TS-CE CTIE Cartes d'identités /
B.P.1111 / L-1011 Luxembourg

BIC-Code:
CCPLLULL

Mitteilung:

Name(n) und Vorname(n) der
jeweiligen Person(en)

Verwaltungsverfahren — 5



Bescheinigungen

Die folgenden Bescheinigungen
werden von der Gemeinde
Steinfort gegen Vorlage eines
Identitatsnachweises ausgestellt:

e Wohnsitzbescheinigung

e erweijterte Wohnsitzbescheinigung

e Lebensnachweis

e Bescheinigung tber die
Eintragung in die Wahlerlisten

AuBerdem kénnen die Wohnsitzbe-
scheinigungen und die erweiterten
Wohnsitzbescheinigungen von den
Mitburger:innen persénlich tiber
myqguichet.lu ausgedruckt werden
und werden elektronisch unter-
schrieben. Sie kénnen auch tber
den virtuellen Schalter auf der
Internetseite der Gemeinde, per
E-Mail oder Telefon beantragt
werden.

Helpdesk: (+352) 24 70 82 00 0
guichet.public.lu/de.html

Beglaubigte Kopien

Die Gemeinde Steinfort

stellt gegen Vorlage des
Originaldokuments beglaubigte
Kopien (identisches Doppel des
Originals) aus (mit Ausnahme von
Personenstandsurkunden).

Einen Todesfall melden
Der Tod einer Person muss bei der
Gemeinde des Sterbeortes gemeldet

werden.

Vom Anmelder vorzulegende
Dokumente:

e Vom Arzt ausgestellte
Todeserklarung;

Verwaltungsverfahren

e Das Familienbuch des
Verstorbenen oder, falls
nicht vorhanden, alle
Identitatsnachweise und
Dokumente des Verstorbenen
(Geburtsurkunde, Heiratsurkunde,
Ausweispapiere);

e Im Falle einer Eindscherung
die arztliche Bescheinigung,
dass der Verstorbene keinen
,Herzschrittmacher” trug.

Auf der Grundlage dieser
Dokumente stellt die Gemeinde die
Sterbeurkunde aus und handigt dem
Meldenden die Kopien aus.

guichet.public.lu/de.html

Tel.: (+352) 3993 13220
Eine Sprechstunde findet
samstagmorgens von

10:00 bis 12:00 Uhr statt.

Friedhofe in der Gemeinde
Steinfort

o Siehe Karte der Gemeinde

Kommunale Gebuihren
betreffend die Friedhofe

Die diesbezuglichen
Gemeindegebiihren kénnen auf der

Website der Gemeinde Steinfort
eingesehen werden.

steinfort.lu
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Regionaler Waldfriedhof in
Olm als alternativer Ort der

letzten Ruhe

Um dem letzten Wunsch ihrer
Mitbirger:innen bestméglich
nachzukommen, haben die
Gemeinden Hobscheid, Kehlen,
Koerich, Kopstal, Mamer,
Septfontaines und Steinfort einen
regionalen Waldfriedhof im Herzen
des Waldes in Olm eingerichtet.

Fur weitere Informationen Gber den
regionalen Waldfriedhof wenden Sie
sich bitte an das Standesamt der
Gemeinde Kehlen:

Tel.: (+352) 309191205
biergerzenter@kehlen.lu

Anmeldung Hunde

Als Hundehalter:in sind Sie
verpflichtet, Ihren Hund innerhalb
von 4 Monaten nach der Geburt
des Hundes bei der Gemeinde ihres
Wohnsitzes anzumelden und mit
den folgenden Unterlagen

zu registrieren:

e Eine tierarztliche Bescheinigung,
aus der die Rasse hervorgeht; ob
der Hund gefahrlich sein kénnte;
die Identifikationsnummer; das
Geburtsdatum; der aktuelle
Tollwutimpfstatus.

e Ein Beleg, dass ein
Versicherungsvertrag
abgeschlossen wurde, der die
zivilrechtliche Haftung des
Hundehalters fir Schaden, die
das Tier Dritten zufugen koénnte,
garantiert.

e Formular, das von der Website
der Gemeinde heruntergeladen
werden kann und Informationen
Uber den Besitzer und den Hund
enthalt.

Dieser Vorgang muss jahrlich
wiederholt werden.

Fur jeden Hund ist eine Steuer

von 50,- € pro Jahr zu entrichten.
Die entsprechende Rechnung wird
Ilhnen per E-Mail oder auf dem
Postweg zugesandt.

Jeglicher Verlust, Tod oder Abgabe

eines Hundes muss der Gemeinde
Steinfort gemeldet werden

guichet.public.lu/de.html
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An- und Abmeldung

Jede Person, die ihren Wohnsitz

in dieselbe oder eine andere
luxemburgische Gemeinde verlegt,
ist verpflichtet, dies innerhalb von
acht Tagen nach Bezug des neuen
Wohnsitzes beim Bevélkerungsamt
dieser Gemeinde anzumelden.

Bei einem Umzug nach Luxemburg
ist eine Abmeldung bei der alten
Gemeinde nicht erforderlich.

Bei einem Umzug ins Ausland
muss jedoch eine Abmeldung
vorgenommen werden.

Verwaltungsverfahren
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Luxemburger
Reisepass

Verfahren zur Beantragung eines Reisepasses:

1) Begleichen Sie die Kanzleigebiihr

Kontonummer:
IBAN LU46 1111 1298 0014 0000

Name des Begiinstigten:
Bureau des passeports

BIC-Code:
CCPLLULL

Mitteilung:
Antrag auf einen Pass fir
.Name(n) und Vorname(n)“.

Tarife:

® 50,- € bei einem herkémmlichen
Verfahren (gultig fur 5 Jahre)

® 150,- € bei einem Eilverfahren
(gultig fur 5 Jahre)

Fur Kinder unter 4 Jahren:

@ 30,- € bei einem herkémmlichen
Verfahren (gultig fur 2 Jahre)

® 90,- € bei einem Eilverfahren
(gultig fur 2 Jahre)

2) Halten Sie einen Nachweis lber die Zahlung der

Kanzleigebihr bereit.

Im Passbiro kann die Gebuhr vor Ort bezahlt werden.

8 — Verwaltungsverfahren

3) Der Antrag kann gestellt werden bei:

Bevdlkerungsamt der Gemeinde

Montag bis Freitag von 9:00 bis
11:30 Uhr und Montag, Dienstag,
Donnerstag und Freitag von
14:00 bis 16:00 Uhr oder auf
Terminvereinbarung.

e Der Antrag muss von der
betreffenden Person selbst
gestellt werden. Minderjahrige
(unter 18 Jahren) mussen

von einem Elternteil, der das
Sorgerecht auslbt, oder einem
gesetzlichen Vormund begleitet
werden.

Das Foto wird direkt im
Bevodlkerungsamt gemacht. Bei
Kindern unter einem Jahr kann
ein Foto, das den ICAO-Normen
entspricht, im Bevolkerungsamt
abgegeben werden.

4) Ausstellung

Ausstellung bei der
Gemeinde Steinfort

Der Reisepass ist in der Regel
innerhalb von 10 Arbeitstagen

(ab dem Tag der Beantragung) bei
der Gemeinde Steinfort erhaltlich.

Nehmen Sie gegebenenfalls Ihren
alten Reisepass mit

Bei Verlust oder Diebstahl Ihres
Reisepasses miissen Sie Diebstahl-
oder Verlusterklarung bei der Police
Létzebuerg oder tiber myguichet.lu
machen.

Eilverfahren

Antrage im Eilverfahren kénnen
entweder bei der Gemeinde Steinfort
oder im Reisepassblro eingereicht
werden.

Amt flr Reisepasse, Visa und
Beglaubigungen (BPVL-MAEE)

6, rue de I'Ancien Athénée
L-1144 Luxemburg
Montag bis Freitag von
8:30 bis 16:00 Uhr /

Tel.: (+352) 2478 83 00

e Der Antrag muss von der
betreffenden Person selbst
gestellt werden. Minderjahrige
(unter 18 Jahren) mussen

von einem Elternteil, der das
Sorgerecht auslbt, oder einem
gesetzlichen Vormund begleitet
werden.

Das Foto wird direkt im Passburo
aufgenommen. Personen, die

ein von einem professionellen
Fotografen erstelltes Foto (Foto
nach ICAO-Standard) verwenden
mochten, haben die Méglichkeit,
dieses im Passburo abzugeben.

Ausstellung vom CTIE

Der Personalausweis ist in der
Regel innerhalb von 7 Arbeitstagen
(ab dem Tag der Beantragung) bei
der Passbiro erhaltlich.

Nehmen Sie gegebenenfalls lhren
alten Reisepass mit

Bei Verlust oder Diebstahl Ihres
Reisepasses muissen Sie Diebstahl-
oder Verlusterklarung bei der Police
Létzebuerg oder Uber myguichet.lu
machen.

In dringenden Fallen wird der

Pass innerhalb von héchstens

drei Arbeitstagen erstellt.

Er muss im Amt fir Reisepasse, Visa
und Beglaubigungen (BPVL-MAEE)
abgeholt werden (Sie werden vom
Passbiro kontaktiert).

Verwaltungsverfahren — 9



Wahlerlisten

Alle luxemburgischen
Staatsangehorigen werden ab dem
Alter von 18 Jahren automatisch in
die Wahlerlisten aufgenommen.

Luxemburgische Staatsangehérige,
die am Wahltag alter als 75 Jahre
sind, sind von der Wahlpflicht
befreit. Sie bleiben jedoch in den
Wahlerverzeichnissen eingetragen
und kénnen, wenn sie es winschen,
an den Wahlen teilnehmen.

Luxemburgische Staatsangehérige,
die im Ausland leben und daher
nicht mehr auf der Wahlerliste

der Gemeinde stehen, kénnen
beantragen, an den Wahlen durch
Briefwahl am letzten Wohnort
teilzunehmen

Auslandische Staatsangehorige
kénnen sich in die kommunalen
und europdischen Wahlerlisten
eintragen lassen.

guichet.public.lu/de.html

Beglaubigung von
Unterschriften

Die Gemeinde kann eine Unterschrift,

die auf einem Dokument
vorgenommen wurde, gegen
Vorlage eines Identitatsnachweises
beglaubigen. Die Unterschrift

muss personlich vor dem
Gemeindebeamten geleistet werden.

EheschlieBung

Um in Luxemburg heiraten zu
kénnen, mussen die zukinftigen
Ehepartner mindestens 18 Jahre
alt sein. Bei Minderjahrigen ist die
Zustimmung von mindestens einem
Elternteil erforderlich.

Verwaltungsverfahren

Jede EheschlieBung muss zehn Tage
lang in der Gemeinde des Wohnorts
beider Ehepartner veroffentlicht
werden.

Fur diese Veroffentlichung missen
die zuktinftigen Ehepartner mit
allen erforderlichen Unterlagen
spatestens zwei Monate
(luxemburgische Staatsangehérige)
bzw. drei Monate (auslandische
Staatsangehorige) vor dem Datum
der EheschlieBung beim Standesamt
vorstellig werden.

Die Ehe muss innerhalb von
12 Monaten nach der Veréffentlichung
geschlossen werden.

Eine religiése EheschlieBung kann
nur nach einer standesamtlichen
EheschlieBung stattfinden.

Daher ist die alleinige religitse
EheschlieBung, d. h. ohne vorherige
standesamtliche Trauung,
strengstens verboten.

guichet.public.lu/de.html

Geburten

Jede Geburt muss dem
Standesbeamten der Gemeinde,

in der die Geburt stattgefunden
hat, innerhalb von zehn Tagen nach
der Entbindung gemeldet werden,
wobei der Tag der Entbindung
selbst nicht eingeschlossen ist.
Fallt der letzte Tag der Frist auf
einen Samstag, Sonntag oder
gesetzlichen Feiertag, wird die Frist
bis zum ersten darauffolgenden
Werktag verlangert.

Achtung! Wenn Sie sich nicht
innerhalb dieser Frist anmelden,
muss eine gerichtliche Entscheidung
tber die Ausstellung einer
Geburtsurkunde getroffen werden.

Nationalitat & Einblirgerung

Der Erwerb der luxemburgischen
Staatsangehorigkeit durch
Einblrgerung, Option oder
Rlckgewinnung verleiht einem
Auslander die Eigenschaft eines
Luxemburgers mit allen damit
verbundenen Rechten und Pflichten.
Der Gemeindebeamte prift, ob die
Voraussetzungen erfullt sind, und
schlagt dem Antragsteller eines der
verschiedenen Verfahren vor.

Dartber hinaus kann der Antragsteller
gemaB dem Grundsatz der doppelten
Staatsangehérigkeit nunmehr unter
bestimmten Voraussetzungen die
luxemburgische Staatsangehérigkeit
annehmen, ohne seine urspringliche
Staatsangehérigkeit aufgeben zu
mussen.

guichet.public.lu/de.html

Lebenspartnerschaft (PACS)

Unter einer Lebenspartnerschaft
versteht man eine hausliche
Gemeinschaft von 2 Personen
unterschiedlichen oder gleichen
Geschlechts, die als ,Partner”
bezeichnet werden und als Paar

an einer gemeinsamen Adresse
leben. Sie kénnen ihre Partnerschaft
erklaren, indem sie gemeinsam vor
dem Standesbeamten der Gemeinde
ihres Wohnortes vorstellig werden.

Da einige Formalitaten erfullt
werden mussen, sollten zukinftige
Partner am besten frithzeitig beim
Standesamt vorstellig werden oder
die Informationen per Telefon oder
E-Mail einholen.

guichet.public.lu/de.html

Weitere Broschiiren:

e Die Gemeinde stellt sich vor

e Verwaltungsverfahren

e Stadtplanung

e Kinder und Jugendliche

e Senioren

e Sozialarbeit und
Gesundheitsfirsorge

® Umwelt

e Mobilitat

e Kultur/Freizeit/Vereinsleben/
Sport/Tourismus

Um die Aktualitat der Informationen
in dieser Broschiire gewahrleisten
zu kénnen, finden Sie unter einigen
Themen Links zu verschiedenen
Internetseiten.

Sie kénnen sich jedoch jederzeit
an die Rezeption der Gemeinde
Steinfort unter der Nummer

(+352) 39 93 13 1 wenden (oder

an die Nummer, die unter dem
Betreff angegeben ist), um weitere
Informationen zu erhalten.

Gegebenenfalls drucken wir Thnen
die Informationen/Dokumente,
die Sie benotigen, aus
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Gemeindeverwaltung

Steinfort

4, Square Général Patton

L-8443 Steinfort Unterstitzt von:

Tel.: (+352) 3993 13 1

Fax: (+352) 39 00 15 OV ERNENENY

. > DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
info@steinfort.lu Ministére de la Famille, de I'Intégration
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